园艺学院园艺专业第二学位招生
面试工作实施细则

根据《海南大学2020年全日制本科生第二学士学位招生简章》和《关于做好海南大学2020年全日制本科生第二学位招生面试工作的通知》文件，结合当前全国疫情防控情况和我院的实际，为确保我院2020年全日制本科生第二学位招生考试工作有序开展，特制订园艺专业第二学位招生面试工作实施细则。
一、招生计划
我院2020年全日制本科生第二学士学位招生专业为园艺专业，招生计划15人。
参加面试人员为符合报考条件并在海南大学招生信息网上公示的考生。
二、组织管理
1、成立以学院主要负责人为组长的面试工作领导小组，成员包括专业负责人、学院纪委员等，制定学院第二学位招生面试实施细则，审核面试流程、评分标准，并统筹做好面试命题和安全保密工作。
2、成立面试工作小组，在学院面试工作领导小组的指导下具体实施面试工作，确定线上面试工作的具体内容、评分标准、面试程序并组织实施，根据考生面试的实际情况，公正、公平地给出成绩，并确定拟录取名单，提交本学院面试工作领导小组。
三、资格和材料审核
1、考生资格审核按照《海南大学2020年全日制本科生第二学士学位招生简章》执行。
2、材料审查
考生在8月14日23:00之前向所报考专业的学院打包提交以下材料（以 PDF 或 JPG 格式）： 
1）学院发给各位考生的“考生基本信息表”。
2） 大学期间成绩单（与考生在第二学位招生系统提交的相同）。
3）大学期间获得各类奖励证书、发表的论文、专利等成果材料。
4）大学英语四六级考试成绩单或证书。
考生提交的以上材料，学院按照“一考生一文档”进行保存。并做好相关记录备查。开学后考生带材料原件提交学院复审。
四、面试方式与内容
1、面试形式
2020年第二学士学位招生考试，我院采用网上远程面试形式进行，远程面试平台采用腾讯会议系统，远程面试考生端操作指南详见附件1。
2、面试内容
综合能力面试：满分100分，主要考查考生对报考专业的基本认知（30%）、潜在学习能力和创新能力（30%）、心理素质（10%）、英语能力（30%）等。
每位考生面试时间一般为10分钟。
3、时间安排
（1）系统测试时间：2020年8月15-16日。
（2）面试时间：2020年8月17日上午8:30-12:00、下午14:30-17:00。
4、面试QQ咨询群
为保障系统测试和面试工作有序进行，通过资格审核，获得考试资格的考生，应当在2020年8月10-14日加入面试QQ咨询群：646493277。
五、录取办法
[bookmark: _GoBack]1.依据面试总成绩从高到低择优录取；若面试总成绩同分，按考生大学英语四六级考试成绩的高低排名从高到低择优录取（同级英语成绩比较分数，不同级的英语成绩，优先录取通过六级的考生。）
2.证明材料以及体检要求按照《海南大学2020年全日制本科生第二学士学位招生简章》执行。
六、面试纪律要求和考场规则
1、考生应在规定的时间登录指定系统，携带规定的考试物品候考，主动配合考务工作人员完成身份验证核查、周围环境检查和随身物品检查等规定程序。 
2、考生应选择独立安静明亮房间独自参加网络远程面试，独立作答，禁止他人进入，也不允许出现其他干扰声音。不得由他人替考，也不得接受他人或机构以任何方式助考。面试过程中，视频背景必须是真实环境，不允许使用虚拟背景、更换视频背景。 
3、面试过程中，考生应正对“主机位”摄像头，保持坐姿端正，双手和面部在“主机位”画面中清晰可见，保证音像设备全程打开。须关闭移动设备通话、录屏、外放音乐、闹钟等可能影响面试的应用程序。不得佩戴口罩，保证面部清晰可见，头发不可遮挡耳朵，需确保耳部轮廓清晰可见，不允许使用耳机，包括头戴式耳机、入耳式耳机、耳麦等各类接听设备。若有违反，视同作弊。 
4、面试过程中，除非有特殊规定，考生不得以任何方式查阅资料。 
5、考生须自觉履行保密义务，面试中禁止录音、录像、直播、录屏和投屏，禁止以任何形式对外发布面试相关内容和信息。 
6、考试期间不允许锁屏、缩屏、不得离开监控范围，不得故意造成死机、卡顿、断网等情况。违规违纪者，取消录取资格。
七、突发事故与作弊处理
1、考试中断。学院方，如发生因不可控的自然因素（如停电、停网等）造成线上考试中断者，学院将及时联系考生，并尽快安排组织重新考试；考生方，因不可控的自然因素造成考试中断者，可提供充分有力的证据并同时向学院提起二次考试的申请，由学院面试工作领导小组决定是否批准重新考试。此种情况下，每位考生重新考试的申请仅限一次。考生人为中断考试的进程或谎报出现了不可控的外力阻断者，都被视为自动放弃考试行为，取消考试成绩。
2、考生在面试期间，原则上不得离开云监考的监控设备摄影范围。如确有需要（身体原因不适、设备需要调试等），需报线上监考人员，经请示被批准后，在合理的时间内解决问题。凡无正当理由、不主动报告主考方、处理时间不合理的考生，都将被视为借故离开拍摄范围而进行作弊的行为，并取消考试成绩。
3、在法律规定的国家考试中，组织作弊的行为；为他人实施组 织作弊提供作弊器材或者其他帮助的行为；为实施考试作弊行为，向 他人非法出售或者提供考试的试题、答案的行为；代替他人或者让他 人代替自己参加考试的行为都将触犯刑法。违规违纪者，一经查实， 按照《国家教育考试违规处理办法》《普通高等学校招生违规行为处 理暂行办法》等规定严肃处理，取消录取资格，记入《考生考试诚信 档案》。入学后3个月内，学校按照《普通高等学校学生管理规定》 有关要求，对所有考生提交的材料原件进行全面复查。复查不合格的，取消学籍；情节严重的，移交有关部门调查处理。
八、申诉及联系电话 
1、考生如对学院面试录取环节有异议，可向学院以书面形式进行实名申诉，学院将及时受理并予以答复。 
2.学院教务办公室联系电话：0898-66267150。 
邮箱：xin_wang_sunnyday@163.com 
通信地址：海南省海口市美兰区人民大道58号海南大学园艺学院。

  海南大学园艺学院
  2020年8月12日


附件1：
[bookmark: _Hlk47789648]海南大学园艺学院园艺专业第二学位招生面试
—考生端操作指南

因疫情防控需要，根据学校统一工作部署和要求，我院2020年第二学位招生考试将采用网络远程面试形式，使用“腾讯会议”系统。现就远程面试的平台配置、系统操作流程及其具体要求，说明如下：
一、总要求 
网络远程面试的考生，应提前准备好硬件设备和网络环境，提前安装好指定软件，并按指定时间配合完成网络远程面试平台的模拟操作测试。考生如有困难，请及时向学院沟通反馈，确保每一位考生在面试前达到平台运行所要求的软硬件环境的要求，并能熟悉平台操作流程，顺利完成网络远程面试工作。 
面试采取“网络远程面试”的形式，使用“腾讯会议”系统。现就远程面试的平台配置、系统操作流程及其具体要求，说明如下： 
二、硬件及环境要求
（1）良好的网络环境，充足的网络流量；能够达到远程网络视听要求的流畅、稳定地进行音视频通信的网络环境。即，笔记本电脑、台式机建议优先使用家庭有线网络（不低于 10M 带宽），移动端（手机）应该具备不低于 4G 的网络环境应用。 
（2）选择独立、可封闭的空间，确保安静整洁，面试期间严禁他人进入考试独立空间。除面试要求的设备和物品外，面试场所考生座位 1.5 米范围内不得存放任何书刊、报纸、资料、电子设备等；考前需 360 度展示周边环境。 
三、软件平台
网络面试采用“腾讯会议”系统，考生应提前在设备上安装好“腾讯会议”软件 
（1）PC 端下载安装 
通过百度搜索“腾讯会议 PC 端”到官网下载安装，或直接点击以下地址（https://guanjia.qq.com/sem/971/index.html?ADTAG=media.buy.baidu.SEM ），“普通下载”下载安装。 
（2）移动端下载安装 
安卓或苹果手机请通过手机的“应用商店”，搜索“腾讯会议”，然后下载安装。 
（3）使用方法 
面试当天，面试小组会建立一个视频会议的“会场”，通过发放“会议号”、“会议密码”的方式，依次“邀请”考生进入“会场”进行面试。
四、“主机位”放置具体要求 
主机位优先推荐使用带音、视频功能的笔记本电脑，或者已配备摄像头、麦克风、音箱设备的台式机，或者为具有 4G 以上网络访问能力的智能手机。具体要求： 
（1）主机位位于考生正前方，能看到考生清晰的上半身影像。尽量平行视角。 
（2）面试期间，考生双手须在主机位视域内。 
五、其他要求 
（1）面试过程中，禁止考生佩戴耳机或耳麦，请使用独立音频输出（音箱喇叭）设备。若有声音回响，考官语音时，考生可暂时自行关闭考生端的音频输入（麦克风）设备，考官语音停止时，应即时打开。 
（2） 面试考生所在空间环境应光线充足，不过于曝光或阴暗。 
（3）请自备桌面台灯，主机位采光不足时，以备补光之用。
六、网络远程面试平台使用培训
为保障考生熟悉面试平台，2020年8月15-16日将安排考生进行系统测试，考生应在系统测试前安装、调试好设备、软件和环境，具体系统测试以及面试安排将于2020年8月14日在面试QQ咨询群发布（QQ群号：646493277）。考生务必随时关注面试QQ咨询群消息。
